TIE - Solicitud de cita con precarga de
datos via Certificado Digital

PABLO ANDERSEN - VIERNES, 12 DE OCTUBRE DE 2018 -

iBuenas! Estuve curioseando sobre la carga de archivos al sistema online para tramitacion de
TIE con Certificado Digital. No me parece muy complejo, pero tiene varios pasos, los cuales

paso a detallar:
Antes que nada, aclarar varias cosas:

A — El comunitario debe tener el Certificado Digital hecho y cargado en la PC a través de la
cual van a cargar los archivos. El No comunitario no va a poder hacer este tramite
directamente porque no tiene NIE y, por lo tanto, no puede tener certificado digital. PERO la

solicitud si DEBE estar cargada con los datos del No Comunitario.
https://www.facebook.com/groups/tramitesargentinosbcen/permalink/1460939954012137/
B -NO TIENEN QUE TENER UNA CITA PREVIA ASIGNADA.

C - Tienen que tener SI o SI TODOS los requisitos que se piden para el tramite en cuestion.

Si les falta algo, les van a cancelar la orden y solamente van a haber perdido tiempo.

D - Por el momento, este sistema solamente funciona para la PROVINCIA DE

BARCELONA, no sirve para el resto de las provincias de Cataluia ni el resto de Espana.

“En caso de que la
documentacion que se adjunte
sea insuficiente, o bien se detecte
que la persona interesada ya
dispone de una cita previa, se le
remitird una comunicacion por
correo electronico y no se
asignara la cita solicitada.”

Ahora si, vamos al procedimiento:

0 — PROGRAMAS A DESCARGAR:



Los archivos se cargan a través de un sistema llamado “AutoFirma”, *por lo que deben

descargarlo junto al Java.

JAVA - https://www .java.com/es/download/

AutoFirma - https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
FIREFOX 68:

(Windows) Morzilla Firefox 68 para 32 bits
(Windows) Mozilla Firefox 68 para 64 bits
(MAC) Morzilla Firefox 68

(LINUX) Mozilla Firefox 68 para 32 bits
(LINUX) Mozilla Firefox 68 para 64 bits

Configurar Firefox para que no se actualice: https://support.mozilla.org/es/kb/como-

conseguir-que-firefox-deje-de-realizar-conexi#w_ actualizaciones-automaaticas-y-seguridad

Gracias Maxi Bless por la data!

1 — FORMULARIO PETICION ASIGNACION CITA

Bajen y rellenen el siguiente formulario: FORMULARIO DE PETICION DE
ASIGNACION DE CITA

http://www.seat.mpr.gob.es/dam/es/portal/delegaciones_gobierno/delegaciones/catalunya
/servicios/extranjeria/guia_tramites/PETICION_CITA.docx.pdf

“Debe rellenarse
electronicamente. No
imprimir y rellenar el
Jormulario a mano.”

Como se aclara arriba, debe ir completado con los datos del no comunitario que solicita el
tramite:
« PASAPORTE

« NIE (SI NO TIENEN, DEJAR VACIO. PUEDE HABER ALGUN CASO PARTICULAR EN
EL QUE UN NO COMUNITARIO TENGA NIE, PERO SON LA EXCEPCION.)

« NOMBRE Y APELLIDOS
 FECHA DE NACIMIENTO

o NACIONALIDAD



e

FORMULARIO DE PETICION DE ASIGNACION DE CITA

DATOS DEL CIUDADANO EXTRANJERO TITULAR DE LA SOLICITUD:

Nim. de pasaporte: ‘ NIE, si lo conoce:

Nombre y apellidos:

Fecha de nacimiento: ‘ Nacionalidad:

Formulario de Peticiéon de Asignacion de Cita

Marcar SOLAMENTE el casillero del tramite que corresponda. Recuerden: Los familiares
no europeos de ciudadanos europeos NO HACEN TRAMITES DE REAGRUPACION.
Conyuges, hijos, padres, etc. de europeos deben marcar la primera casilla “Tarjeta de

residencia de familiar de ciudadano de la Unién (sé6lo inicial).”

https://www.facebook.com/notes/tramites-de-argentinos-en-barcelona/glosario-de-

terminos/1544648342307964/

Finalmente, email y namero de celular para contacto. Es importante que el nimero de

celular sea espafiol para que les lleguen los mensajes de notificacion de los tramites.

IMPORTANTE: Una vez completado y guardado el archivo, cambiarle el nombre a
“PETICION CITA” (sin comillas).

2 — PASAPORTE DEL NO COMUNITARIO

Escanear el pasaporte del no comunitario COMPLETO, desde la primera hoja hasta la
altima, en BLANCO Y NEGRO (lo piden asi para que pese menos) y guardarlo como un PDF.
IMPORTANTE: EL PDF NO PUEDE PESAR MAS DE 5 MB.

Si el escaner no les da la opcién de hacer eso, pueden escanear y guardar cada imagen
individualmente y luego unificarlas en un PDF en el sitio SmallPDF

https://smallpdf.com/es/jpg-a-pdf.
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Carga del Pasaporte

Suben todas las imégenes ahi, le dan a CREAR PDF AHORA. Cuando lo descarguen fijense
que el archivo no pese mas de 5 MB. Si se pasa, ahi mismo en la web de SmallPDF les
aparece un botén rojo que dice COMPRIMIR. Les va a generar un nuevo archivo, con los

mismos datos, pero mas liviano.
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Si cerraron la pagina o ya tienen un PDF de mas de 5 MB generado con el escaner, entran a

https://smallpdf.com/es/comprimir-pdf, suben el archivo, lo comprimen y lo descargan.

IMPORTANTE: Al PDF que generen le cambian el nombre a “PASAPORTE” (sin comillas).

3 — RESTO DE LA DOCUMENTACION

El tercer paso es muy parecido al segundo, con la diferencia que aca generaran un solo
archivo PDF con TODA la documentacion restante obligatoria segun el tramite que estan

realizando.

La documentacion debe presentarse en el mismo orden que figura en la hoja informativa

correspondiente.

https://extranjeros.inclusion.gob.es/es/InformacionInteres/InformacionProcedimientos/Ci

udadanosComunitarios/hoja102/index.html#documentacion

Ejemplo: Si van a hacer la TIE por pareja de Comunitario deben generar UN SOLO
ARCHIVO PDF que contenga los siguientes escaneos en ESTE ORDEN y en BLANCO Y
NEGRO:

e Formulario EX—19 con datos completados y firma del comunitario y del no comunitario.
« Documento que prueba el vinculo (Pareja de Hecho, Partida Plurilingiie, etc.)

o Primera hoja del pasaporte del comunitario, donde est4 la foto y los datos personales y

Certificado de Registro de Ciudadano de la Unién o DNI (segtn corresponda).

e Prueba de disposicion de medios econémicos (historial vida laboral, contrato de trabajo,

cuenta bancaria, seguro de salud, etc. segiin corresponda)

o Certificados de Empadronamiento en el mismo domicilio de los miembros de la pareja.

IMPORTANTE: A este PDF lo deben guardar como “DOCUMENTACION ADICIONAL 1”

indicados en 2.

Si de ninguna forma pueden hacer que el archivo baje de los 5 MB, dividan los escaneos en
dos (pueden crear hasta 3 archivos con documentacién). Uno llamado “DOCUMENTACION
ADICIONAL 17, el otro “DOCUMENTACION ADICIONAL 27, etc. Pueden generar hasta 3
archivos adicionales porque se pueden cargar hasta 5 archivos en total y ya tienen 2

previamente generados: “Peticion Cita” y “Pasaporte”.

4 — REGISTRO ELECTRONICO COMUN (REC)

Una vez que tienen los 3 archivos listos, deben ir al sitio
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do, clic en IDENTIFICATE y luego elegir el

nombre de la persona a la que corresponda el Certificado Digital.



(‘ Registro Electronico

Bienvenido

éQuién presenta el trémite?

¢Método de identificacion?

Certificado Digital v

2 Identificate

Registro Electronico

cl@ve

Una vez dentro del sistema, completan los datos del interesado (el titular del Certificado

Digital).

gob.es

Datos del interesado

== Persona fisica

Tipa de documento

Nimere de documento

Nombra Primer apallido

Segundo apellido

== Direccion del interesado

Puerta

@ cédigo postal

Teléfona

@ Tipo de via Nombre y nimero de via Eln?ue Escalera Piso
@ Pais Provincia  (Obligatorio si el pais es Ezpafia)
[EsPaiia v

Localidad (Obligatorio si el pais es Ezpafia)

B Organisma destinatario

@ Buscador

B Asunto

Comience a escribir parte del nombre del arganismo o localicelo en el Buscador.

B Expone

4000

@ Solicita

| 4000

En “Datos de la solicitud” hacen clic en “Buscador” y escriben “Extranjeria”. Ahi seleccionan

“Oficina de Extranjeria en Barcelona” y le dan a Aceptar.




Seleccione el Nivel de Administracion: | Estatal v|

Ministerio: | - | e
[ Seleccionar | Descripcion |

Oficina de Extranjeria en A Corufia
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica _|
Oficina de Extranjeria en Alava
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica 1
Oficina de Extranjeria en Albacete
Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica
(Oficina de Extranjeria en Alicante
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Pablica
Oficina de Extranjeria en Almeria
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica
Oficina de Extranjeria en Avila
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica
Oficina de Extranjeria en Badajoz
Mrnrsrerro de Politica Territorial y Funcion Publica

Ministerio de Politica Temforraf ¥ Funcion F’ubffca
Oficina de Extranjeria en Bizkaia
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica
Oficina de Extranjeria en Burgos
Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica

O|O|®|OC|O|O0]|O|C|O |0

51 resultados encontrados. mostrando del 1 al 10.

i|| 2 3 4 5 6 Siguiente Ultimo

Aceptar Cancelar

En Asunto pongan “Peticion de asignacion de cita” y en Expone y Solicita pongan “Solicito
cita para presentar la documentacion correspondiente.” (Esto lo puse Gnicamente para
completarlo ya que no hay informacion al respecto en el sitio de extranjeria. Siéntanse libres

de poner lo que deseen.)

En Documentos anexos deben cargar los archivos que generaron en los pasos 1, 2 y 3.

Escriban en “Extracto” el mismo nombre del archivo.

« Formato de ficheros permitidos: pptx, jpd, Jpeg, B, xml, xsig, xisx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tif, docx, MF.

» Tamafio m&dmo por fichero: 5 Mb.

« Tamafio méximo del conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.

» Nimero maximo de documentos a adjuntar: 5.

« En el caso de que su solicitud, escrito o comunicacion incluya documentacisn anexa que supere los limites establecidos en este formulario, en cusnto al nimero de documentos anexos y/o ol
tamaiio de los mismos, puede realizar un segundo aslento registral con el resto de informacion indicando en el asunto del mismo la referencia al nimero de registro del primero.

Datos del 1
Extracto del documento = |PETICION CITA (Escriba una descripeion para el documento)
Ubicacidn en local = | Examinar... | PETICION CITA.pdf (Selectiona un fichera adjunto)

Borrar documento

Datos del documento 2

Extracto del documento * [PASAPORTE (Escriba una descripeidn para el documento)
Ubicacidn en local * | Examinar... | PASAPORTE.pdf (Seleccione un fichero adjunto)
Borrar documento
Datos del
Extracto del documento = |[DOCUMENTACION ADICIONAL 1 (Escriba una descripcion para &l documento)

Ubicacién enlocal * | Examinar... | DOCUMENTACION ADICIONAL 1.pdf (Seleccione un fichero adjunto}

Borrar documento

Afadir otro documento

En Alertas tilden la opcion “Deseo recibir alertas por correo electrénico sobre este registro”,

escriban su email y le dan a siguiente.

iLes aparecera un mensaje de confirmacion y listo!

5 — CONFIRMACION DE LA CITA



Ahora, a tener paciencia. Si alguien utiliza este sistema, por favor en los comentarios

informen cuanto tiempo tardaron en darles la cita.

En el caso de asignacion de cita, la misma se le comunicara via SMS y/o correo electronico,
con una antelaciéon de 10 dias habiles. El dia de la cita debera comparecer personalmente en
esta Oficina la persona extranjera titular de la solicitud (o el padre, madre, o representante
legal en caso de menores), para firmar la solicitud, y portando la documentacién original que

se corresponda con la que ya envif electronicamente al solicitar la cita.
Cualquier duda o aporte que tengan, ibienvenido sea!

Saludos. -

FUENTE:

https://www.mptfp.gob.es/dam/es/portal/delegaciones_gobierno/delegaciones/catalunya/s

ervicios/extranjeria/guia_tramites/Notao117.pdf.pdf

199 270 comentarios

Me gusta Comentar Guardar

’ Escribe un comentario...



